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	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

……., ngày … tháng … năm …


BIÊN BẢN 
Họp………………………………………………… …
…………………………………………………………….
-----
Hôm nay, vào hồi … giờ … phút, ngày …/…/…, tại ……………. họp ………………………………………………………………. …………………….
I. Thành phần:
1. …………………………………….:
- Đ/c …………………………………………………………………… Chủ trì;
- Đ/c ………………………………………………………………………….;
- Đ/c ………………………………………………………………………...;
- Đ/c ………………………………………………………………., Thư ký.
2. …………………………………………………….:
- Đồng chí ………………………………………………………………….
- Đồng chí ………………………………………………………………..
- Đồng chí ………………………………………………………………..
…
II. Nội dung:
1. Đồng chí …………………………………………………., Chủ trì cuộc họp:
…
2. Đồng chí ………………………………………………………………..
…
3. Đồng chí ………………………………………………………………..
…
4. Đồng chí ………………………………………………………………..
…..
5. Đồng chí …………………………………….., Chủ trì cuộc họp kết luận: ……………………………………………………………………………………...
Cuộc họp kết thúc vào hồi … giờ …. phút cùng ngày, biên bản đã được thông qua và mọi người nhất trí./.

	THƯ KÝ
(ký, ghi rõ họ tên)

	CHỦ TRÌ
(ký, ghi rõ họ tên)






THÀNH VIÊN DỰ HỌP 
(ký, ghi rõ họ và tên)

